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	İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ

 UYUM ve İŞBAŞI EĞİTİMİ FORMU
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	FORM 2


	
	
	



	Personelin 
	
	Öğrenim Durumu          

	TC No  
	
	
	İlköğretim

	Adı Soyadı  
	
	
	Ortaöğretim

	Doğum Yeri ve Yılı
	
	
	Ön Lisans

	Baba Adı
	
	
	Lisans

	İşe Giriş Tarihi               
	         
	
	Yüksek Lisans

	Kadro Ünvanı
	 
	
	Doktora

	( OTURARAK İMZA )

	( AYAKTA İMZA )

	***** İŞE BAŞLARKEN
	E
	H

	Kimlik Kartı-Giriş Kartı işlemleri için Özlük Bölümü
	
	

	Göreve Başlama Yazısı yazıldıktan sonra Maaş-Promosyon işlemleri için Maaş Bölümü
	
	

	Çalışanın Biriminin belirlenmesi
	
	

	BİLGİ İŞLEM
	NES(Nitelikli Elektronik Sertifika)cihaz başvurusu 
	
	

	
	Şifre işlemleri( MEBBİS-e-okul)
	
	

	
	DYS rol tanımlaması yapılacak
	
	

	
	Kurum içi mesaj sistemine kayıt yapılacak
	
	

	
	Kan Gurubu listesine eklenecek
	
	

	
	Çalışana ait Cep telefonu numarası ve acil durumlarda aranacak kişi ve telefon numaraları
	
	

	***** İŞ BAŞI EĞİTİMİ

	
	Kurumun Genel Tanıtımı
	
	Çalışma Saatlerine Uyum, devamsızlık

	
	Çalışacağı Birimin Tanıtımı
	
	Hastalık ve izin hakkı

	
	Çalışma Arkadaşlarıyla Tanıştırma
	
	Telefon Kullanımı

	
	İşe Başlama-Bitiş ve Ara dinlenme saatleri 
	
	Araç, Gereç, Malzeme Kullanımı

	
	İşyerinden kısa süreli uzaklaşma
	
	Organizasyon Yapısı

	
	Nasıl Çalışırız
	
	Görev Tanımları

	
	Etik Kurallarımız
	
	Birimin Genel Sorumlulukları

	
	Kişisel Gelişim
	
	

	*****TEMEL İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ÇALIŞAN EĞİTİMİ 

	Çalışan Talimatnamesinin 2 nüsha olarak düzenlenerek imzalanması ve 1 nüshasının çalışanın özlük dosyasına konulması
	

	Acil Durumlarda Kaçış yolları-Tahliye planı-Toplanma Alanı
	

	Yangın Söndürücü tüplerinin yerleri
	

	Güvenli (Ergonomi)Makine Kullanımı Eğitimi
	

	Hijyen- Yangın Eğitimi
	

	AÇIKLAMA VE NOTLAR : ………………………………………………………………………………………………………………………………………
Personel uyum eğitimini _ _ / _ _ / 20_ _ tarihinde kurumda tamamlamıştır.

	Eğitimi Alan Personelin 

Adı Soyadı / İmzası                                                                                                                                                 



	Eğitim Verenin 

Adı Soyadı / İmzası



	İşveren / İşveren vekili 

Adı Soyadı / İmzası

	
	
	

	
	
	

	
	
	


